Na temelju Protokola o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama Ministarstva znanosti, obrazovanja
i mladih od 2. sije¢nja 2025. ravnateljica Osnovne $kole Bartola Kasica dana 3. sije¢nja 2025. donosi

PROTOKOL O NACINIMA PROVODENJA SIGURNOSTI PRI ULASKU/IZLASKU OSOBA U
SKOLSKU USTANOVU

.
ZAKLJUCAVANJE I NADZOR ULAZA U PROSTORE SKOLSKE USTANOVE

Ulazna vrata Skolske ustanove, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, trebaju biti zakljucani tijekom cijelog radnog
vremena na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim okolnostima koje odobri ravnatel;.
U svrhu ulaska ucenika u $kolsku ustanovu prije pocetka i izlaska nakon zavrSetka nastavnoga dana, vrata
mogu biti otklju¢ana u nacelu 30 minuta prije pocetka nastave i 15 minuta nakon zavrSetka nastave
sukladno organizaciji rada pojedine Skolske ustanove.

Glavni ulaz/izlaz u skolsku ustanovu jedinstveni je ulaz/izlaz za sve ucenike, radnike, roditelje, korisnike
Skolskog prostora i posjetitelje.

Za poslove nadzora ulaza u prostore Skolske ustanove, odnosno dezurstvo, zaduzeno je tehnicko osoblje.
Dezurstvo tehni¢kog osoblja odredeno je rasporedom dezurstva.
Dezurni radnik na porti mora voditi brigu o ulasku i izlasku osoba iz skolske ustanove.

Ulaz u skolsku ustanovu dezurni radnik nikada ne smije ostaviti bez nadzora te je obvezan evidentirati
posjetitelje.

Svaki radni dan potrebno je provjeravati i zakljuCavati sve ulaze u Skolsku ustanovu uz uzimanje u obzir
protupozarna postupanja i postupanja u drugim hitnim situacijama.

Za provjeravanje i zakljuc¢avanje Skolske ustanove zaduzeno je tehni¢ko osoblje.

1.
PREGLED OSOBA | PREDMETA UCENIKA I DRUGIH POSJETITELJA

Radnik skolske ustanove koji je zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostore Skolske ustanove, radi zastite
sigurnosti, moze izvrsiti sigurnosne preglede:

- ucenika i njihovih predmeta (odjeca, torba i dr.)
- drugih osoba koje ulaze u $kolsku ustanovu i njihovih predmeta (torbe i dr.).

Sigurnosni pregled ucenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni radnici tijekom
odrzavanja nastave.

Predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ¢e se zadrzati, a o njihovu
pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, stru¢ne sluzbe, roditelji i policija kada su za to ispunjeni uvjeti za
policijsko postupanje.

Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda nece se dopustiti ulazak u skolsku ustanovu.



1.
ULAZNA/IZLAZNA MJESTA U SKOLSKOJ USTANOVI

Osnovna $kola Bartola Kasi¢a ima 11 ulaza/izlaza u $kolsku zgradu od kojih su:
- 1 glavni ulaz/izlaz namijenjen ucenicima, djelatnicima i strankama
- 1 ulaz/izlaz namijenjen prihvatu roba u skolskoj kuhinji

- 2 ulazalizlaza iz radionice domara za strojeve koji se koriste pri odrzavanju $kolskog dvorista i
toplinske podstanice

- 1ulazl/izlaz iz blagovaonice
Ostali ulazi/izlazi jesu nuzni (evakuacijski) i nalaze se:
- 2ulaza/izlaza na juznoj strani velike sportske dvorane
- 2 ulazalizlaza zapadno u prizemlju (produzeni boravak)

- 2 ulazalizlaza zapadno, kat

V.
PROTOKOL ULASKA UCENIKA U SKOLSKU USTANOVU

Ucenici razredne nastave ulaze u Skolsku ustanovu u pratnji ucitelja/ice 15 minuta prije pocetka nastave,
preobuvaju obucu i u pratnji uéitelja/ice odlaze u u¢ionicu.

UCcenici predmetne nastave ulaze u Skolsku ustanovu u pratnji ucitelja/ice 10 minuta prije pocetka nastave.
Ucenike na ulazu preuzima ugditelj/ica koji izvodi nastavu prvi nastavni sat.

Ucenici koji nemaju prvi sat ili dolaze u suprotnu smjenu na izborni predmet ulaze pod odmorom prije
pocetka sata.

IZNIMKA: Ucenici koji zbog opravdanog razloga moraju dolaziti u Skolu prije predvidenog vremena
uvodenja ucenika u $kolu moraju se javiti svojim razrednicima koji ¢e napraviti popis tih uc¢enika i predati
ih tehnickom osoblju koje dezura na ulazu u skolu.

V.
PROTOKOL IZLASKA UCENIKA 1Z SKOLSKE USTANOVE

Nakon zavr§enog zadnjeg sata nastave ucenici u pratnji uéitelja koji je izvodio nastavu izlaze iz skolske
ustanove na glavnom izlazu.

UCcenici ukljuceni u Program produzenog boravka ulaze u Skolsku ustanovu u pratnji dezurnog ucitelja od
7:00 do 7:30 sati.

Nakon tog vremena ulaze s ostalim u¢enicima u 7:45 sati u pratnji ucitelja/ice koji izvodi nastavu 1. sat.

Ucenici ukljuceni u Program produzenog boravka izlaze iz Skolske ustanove u pratnji ucitelja/ice u
dogovoreno vrijeme odlaska: 14:15 ili 15:50 sati.

Ucenici koji ostaju nakon ovog vremena (od 16:00 do 17:00 sati) mogu odlaziti uz poziv s porte. Roditelji
ucenike ¢ekaju ispred skolske ustanove, ne ulaze po njih do ucionice.



Tijekom odmora ucenicima nije dopusteno napustanje Skolske ustanove.

VI.
PROTOKOL ULASKA/IZLASKA KORISNIKA SPORTSKIH PROGRAMA | OSTALIH
KORISNIKA SKOLSKOG PROSTORA

U skolskoj ustanovi se nakon redovne nastave provode sportski programi u sportskim dvoranama skolske
ustanove i drugi programi u prostorima Skolske ustanove.

Korisnici tih programa ulaze u skolsku ustanovu na glavni ulaz ili na ulaz sportske dvorane iskljuéivo u
pratnji svojih trenera i voditelja.

Po zavrsetku treninga/programa/aktivnosti voditelj ispraca korisnike iz $kolske ustanove do glavnog izlaza.

VILI.
ULAZ/IZLAZ RODITELJA | OSTALIH VANJSKIH POSJETITELJA

Roditelji mogu ulaziti u Skolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu ili na poziv
od strane Skolske ustanove, o ¢emu se obavjestava radnik na ulazu u skolsku ustanovu.

Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s ugditeljima/cama obvezni su poStovati raspored koji
objavljuje Skolska ustanova.

Radnik skolske ustanove duzan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti stranku iz Skolske
ustanove.

Radnik Skolske ustanove obvezan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u Skolsku ustanovu uvidom u
osobnu iskaznicu ili drugi odgovaraju¢i dokument s fotografijom osobe. Osobi koja to odbije nece se
dopustiti ulazak u skolsku ustanovu.

U slucaju odrzavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje docekuje na ulazu Skolske
ustanove i vodi do ucionice, a nakon zavrSetka roditeljskog sastanka razrednik prati roditelje do izlaza.

Svi posijetitelji koji nisu radnici ili u¢enici $kolske ustanove moraju biti evidentirani i u pratnji radnika skolske
ustanove upuceni na dogovoreno mjesto i ispraceni iz Skolske ustanove.

Roditelji ne ulaze s djetetom u Skolsku ustanovu.

Ulaz u Skolsku ustanovu dozvoljen je roditeljima i osobama koje roditelj ovlasti, a koji zbog zdravstvenih
razloga moraju dijete dopratiti do ucionice, javit ¢e razredniku/ci razlog, a razrednik/ca ¢e dostaviti popis
dezurnim radnicima tehnickog osoblja.

Utitelji/ce najavljuju svaki sastanak s roditeljima na pocetku radnog dana dezurnim radnicima tehni¢kog
osoblja. Osobno dolaze po roditelje na glavni ulaz te s njima odlaze do mjesta sastanka.

Roditelji koji dolaze na individualne razgovore duzni su doéi u isto vrijeme te na dogovorenom mjestu
pricekati svoj red za razgovor.

Svaki razgovor koji nije individualni razgovor za roditelje, potrebno je dogovoriti s osobom s kojom se
trazi sastanak te dogovoriti vrijeme sastanka. U dogovoreno vrijeme osoba koja ¢e voditi sastanak do¢i ¢e
na glavni ulaz po stranku i otpratiti je do mjesta sastanka.



VIII.
ULAZ/IZLAZ DJELATNIKA SKOLSKE USTANOVE

Djelatnici skolske ustanove ulaze i izlaze na glavni ulaz te ih dezurni radnik tehnickog osoblja upisuje u
knjigu ulaska/izlaska.

Djelatnici skolske ustanove ulaze minimalno 15 minuta prije pocetka rada.

IX.
NEOVLASTEN ULAZAK U SKOLSKU USTANOVU

UCENICI: Prema uéenicima koji ne postuju ovaj Protokol primijenit ée se odredbe Pravilnika o Kriterijima
za izricanje pedagoskih mjera.

Zabranjen je ulazak/izlazak kroz nuzne (evakuacijske) i ostale ulaze/izlaze osim glavnog ulaza.

ODRASLI POSJETITELJI: Prema odraslim posjetiteljima koji ne poStuju ovaj Protokol primijenit ¢e se
postojece zakonske odredbe u slu¢ajevima ugrozavanja sigurnosti.

Zabranjen je ulazak/izlazak kroz nuzne (evakuacijske) i ostale ulaze/izlaze osim glavnog ulaza.
X.

Ovaj protokol stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 011-03/25-03/02

URBROJ: 251-462-25-1

Zagreb, 3. sije¢nja 2025. Ravnateljica:

Dijana Kop¢i¢, dipl. ing.



